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Stellenausschreibung Gemeindeamt 
 

Die Gemeinde St. Kathrein am Hauenstein sucht für ihr engagiertes Büroteam ein neues Mitglied und 
schreibt die Stelle als Lehrling Verwaltungsassistent/in ODER als Teilzeitbeschäftigte/r 
(Karenzvertretung bis vorauss. Herbst 2020 mit der Möglichkeit auf Weiterbeschäftigung) im 
Verwaltungs- und Kanzleidienst aus.  
 

Besetzt wird nur eine Stelle (entweder Lehrling oder Teilzeitkraft). 
 
 

Lehrling als Verwaltungsassistent/in  Teilzeitbeschäftigte/r (m/w, als Karenzvertretung 
mit der Möglichkeit auf Weiterbeschäftigung) 

 

Aufgabenbereiche: Bürgerservice (Parteienverkehr, Telefondienst, usw), Posteingang und 
Postausgang, Gemeindezeitung, Meldeamt, Tourismus, Abfallwirtschaft, Homepage, allgemeine 
Verwaltung in der Gemeinde 
 

Beginn des Dienstverhältnisses: 01. Jänner 2019 (evtl. früherer Einstieg z.B. Mitte/Ende 
Dezember 2018 nach Vereinbarung). Vorbehaltlich einer gesetzlichen Probezeit. 
 

Erwünscht: Hauptwohnsitz in St. Kathrein am Hauenstein 
 

Allgemeine Voraussetzungen:  

 Österreichische Staatsbürgerschaft 

 EDV Kenntnisse auf ECDL-Niveau 

 gute Umgangsformen und Freude im Umgang mit Menschen 

 einwandfreier Sprachgebrauch (Rechtschreibung und Grammatik)  

 Teamgeist, Verlässlichkeit, Belastbarkeit, Genauigkeit und Loyalität 

 Motivation zum eigenständigen Arbeiten  

 Flexibilität bzgl. Arbeitszeit (Wahlen, Volksbegehren, usw.) 

 Freude an vielseitiger und abwechslungsreicher Arbeit 
 

 

Lehrberuf Verwaltungsassistent/in: 

 Lehrzeit: 3 Jahre 

 Berufsschule: LBS St. Barbara im Mürztal 

 Ersetzt Lehrabschlussprüfung als 
Bürokauffrau/-mann und Lehrzeit 
Rechtskanzleiassistent/in 

 

Die Rahmenbedingungen 

 Lehrlingsentschädigung 2018 brutto:  
        €    590,00 (1. Lehrjahr) 
        €    745,00 (2. Lehrjahr) 
        € 1.055,00 (3. Lehrjahr) 

 Beschäftigungsausmaß: 40 Wochenstunden 
 

Sie haben:  

 positiven Pflichtschulabschluss 
 

 

Die Anstellung 

 Vertragsbedienstete/r nach dem Stmk. 
Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz unter 
Berücksichtigung der Ausbildung, Qualifikation 
und evtl. vorhandener Vordienstzeiten  

 

Die Rahmenbedingungen 

 Stundenausmaß: 33 Wochenstunden (je nach 
Vereinbarung ist eine Änderung des 
Stundenausmaßes möglich) 

 Basisgehalt € 1.440,- (brutto bei 33 Std.)  
 

Sie haben:  

 Lehrabschluss oder positiven Abschluss einer 
weiterführenden Schule 

 Bereitschaft zu Mehrleistungen und zur 
Weiterbildung 
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Bewerbungsgespräch: Um Sie persönlich kennen zu lernen, laden wir Sie nach Durchsicht Ihrer 
Bewerbungsunterlagen gerne zu einem Bewerbungsgespräch ein.  
 

Bewerbungsunterlagen: Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Foto, Geburtsurkunde, 
Staatbürgerschaftsnachweis, Jahres- und Abschlusszeugnis der 8. und 9. Schulstufe (in Kopie), weitere 
Ausbildungsnachweise, ev. Heiratsurkunde und Geburtsurkunden von Kindern. 
 

bis Montag, 10. Dezember 2018, 12 Uhr 
 

an das Gemeindeamt St. Kathrein a. H., St. Kathrein 132, 8672 St. Kathrein a. H. bzw. 
an gde@st-kathrein-hauenstein.steiermark.at 

 

 
 

Bürgerservice im Gemeindeamt – Wir sind für Sie da! 
 

 Sprechstunden des Bürgermeisters  Bürgerservice im Gemeindeamt:  
 dienstags und freitags    Montag bis Freitag 7.00 bis 12.00 Uhr 
 jeweils gegen Vereinbarung!    zusätzlich dienstags von 14.30 bis 17.00 Uhr 
 

 

Müllmarken & Gemeindekalender ab 01. Dezember abholbereit 

 
 

Wie bereits im Sommer-Amtsblatt’l angekündigt, wird der Gemeindekalender nicht mehr mit der 
Weihnachts-Amtsblatt’l-Ausgabe mitausgesendet. Wir geben Ihnen den Kalender bei der Abholung Ihrer 
Restmüllmarken/-säcke für das Jahr 2019 mit. Ab 01. Dezember sind die Müllmarken abholbereit.  

 
Müllabfuhr im Überblick (zur Erinnerung): 

 

 Personengestaffelte Abfuhr Ihrer Restmülltonnen/-säcke. 

 Je nach gemeldeten Hauptwohnsitz-Personen, werden entweder 4, 6, 8 oder 9 
Restmüllmarken ausgehändigt. 

 Sind keine Personen mit Hauptwohnsitz gemeldet oder Nebenwohnsitze angemeldet, fällt nur 
die Mindestgebühr an und Sie erhalten 4 Restmüllmarken (oder stattdessen Säcke). 

 Sie zahlen die Müllgebühr nicht nur für den Restmüll, sondern für alle Müllarten die Sie in 
unserer Gemeinde entsorgen können (Sperrmüll, Altholz, Alu, Verpackung, Papier, 
Problemstoffe, Restmüll, usw.) 

 9 Restmüllabfuhren gibt es jährlich in unserer Gemeinde (meistens alle 6 Wochen). 

 Die Restmüllmarken/-säcke, die Sie auf der Gemeinde spätestens zu Beginn eines jeden 
Jahres erhalten, gelten nur in diesem Jahr! 

 Restmüllmarken/-säcke, die Sie im Gemeindeamt zusätzlich erwerben, sind unbegrenzt gültig. 
Sie sind separat gekennzeichnet.  

 

Kulinarisches rund ums Wild 
 

 

Winterzeit im Gasthaus Willenshofer. 
Wildtage von 23.11. bis 02.12.2018  
 Montag und Dienstag Ruhetag!  

 
Reservierungen unter: 

 Tel.: 03173/2335, Mobil: 0664/93 788 79 

Auf Ihr Kommen freut sich Familie Willenshofer & Team! 
 

mailto:gde@st-kathrein-hauenstein.steiermark.at
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        Hüttenpersonal für kommende Wintersaison gesucht 
 

 Sie sind motiviert, ehrgeizig und haben Freude am Umgang mit Menschen? 
 
Dann sind Sie bei uns richtig! Wir erweitern unser Team und sind auf der Suche nach 
Hüttenpersonal (m/w) für die SONNENHÜTTE direkt an der BERGSTATION am Hauereck.  

 

Nähere Informationen erhalten Sie unter 03173/2335 oder 0664/93 788 79. 
Liftgasthof Willenshofer 

 

„Advent in der Waldheimat“ 
 
 

Samstag, 01. Dezember 2018:     um 18.30 Uhr Heilige Messe mit Adventkranzweihe (Pfarrkirche) 
anschließend Eröffnung des „Advent in der Waldheimat“ im Vereinszentrum mit adventlichen 
kulinarischen Köstlichkeiten und Kunsthandwerksmarkt.  
 
Der Kultur- und Ausstellungsverein sowie die anderen Verkaufsstände freuen sich auf Ihren 
Besuch. 
 

Kleingebäck-Spenden erbeten: Der Kulturverein möchte die Besucher an  
diesem Abend mit Kleingebäck verwöhnen und würde sich über Keksspenden 
aller Art sehr freuen. Backfreudige  Hausfrauen  und  –männer  werden  
gebeten, ihre Bäckereien von Montag, 26.11. bis Freitag, 30.11.2018 im 
Gemeindeamt (7.00 bis 12.30 Uhr) abzugeben. Sie unterstützen damit den 
laufenden Betrieb der Roseggerausstellung im Kulturhaus. 
 

Bereits jetzt ein herzliches Vergelt´s Gott! 
 

Adventkonzert in der Pfarrkirche 
 

Adventkonzert 
des Musikvereins St. Kathrein a. H. 

 

15. Dezember 2018, Beginn um 19.30 Uhr 

in der Pfarrkirche Haustein 
 

Eintritt: Freiw. Spende 

 

Die Musikerinnen und Musiker freuen sich auf Ihren Besuch 
 
 

Vorankündigung Gemeindeweihnachtsfeier  
 

Die Gemeinde lädt einmal jährlich zu einem gemütlichen Beisammensein in der Vorweihnachtszeit ein. 
 

Hiermit möchte die Gemeinde herzlichst  
 

 alle Gemeindebürger/innen mit Hauptwohnsitz, die bis 31.12.2018 das 60. Lebensjahr 
vollenden mit Partner/in, 

 alle Behinderten und Befürsorgten der Gemeinde mit Partner/in oder Begleitperson 

 die Mitglieder des Gemeinderates mit Partner/in sowie 

 alle die jünger als 60 Jahre sind und bisher schon geladen wurden (früher gab es die 
Einladungsregelung mit „Pensionsantritt“) mit Partner/in 
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zur diesjährigen Gemeindeweihnachtsfeier  am Sonntag, den 16. Dezember 2018 
mit Beginn um 11 Uhr im Gasthof „Zur Post“, Fam. Königshofer einladen. 

 
 

Eine gesonderte persönliche Einladung wird Ihnen selbstverständlich noch zugesandt (gleich wie 
bisher). Sollten Sie sich jedoch in die obigen Punkte einordnen können, sind Sie bereits jetzt recht 
herzlich eingeladen. 
 
 

 

Cooler Freizeit & Ferien(S)pass auch für die Winterferien 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 

Termine öffentlicher Notar in der Raiffeisenbank Ratten 2019 
Mag. Gerfried FRITZBERG 

 

Amtstage in der Raiffeisenbank Ratten im Jahr 2019 
jeweils am Freitag, von 15.00 bis 16.00 Uhr 

 
04. Jänner 2019  05. Juli 2019 
01. Februar 2019  02. August 2019 
01. März 2019   06. September 2019 
05. April 2019   04. Oktober 2019 
03. Mai 2019   08. November 2019 
07. Juni 2019   06. Dezember 2019 
 

 

Impressum: Medieninhaber, Herausgeber und Verleger: Gemeinde St. Kathrein am Hauenstein. Eigendruck. Verlagspostamt: 8190 Birkfeld. 
Druck-, Text-, Satz- und Rechtschreibfehler vorbehalten. 

Winter Freizeit- & Ferien(S)pass 
Gültig vom 1. Dezember 2018 bis 

28. Februar 2019 
 

Freizeit- und Ferien(S)paß für alle 
Kindergarten- und Pflichtschulkinder ab 
4 Jahren in den Joglland-Gemeinden 
(alphab. Geordnet): 
 

 Birkfeld 

 Fischbach 

 Grafendorf 

 Miesenbach 

 Ratten 

 Rettenegg 

 St. Jakob/W. 

 St. Kathrein a. H. 

 Strallegg 

 Vorau 

 Waldbach-Mönichwald 

 Wenigzell 
 

Die Angebote beinhalten: 

Wintersport, Sport abseits der Piste, Advent, 

Allerlei,… 

 

Zum zweiten Mal gibt es auch im Winter einen 
Freizeitpass für die Kinder in der Region  

Joglland-Waldheimat 
 

Ob Schifahren, Eislaufen, Eisstockschießen oder 
Sport abseits der Piste, für eine sinnvolle 
Freizeitgestaltung im Winter haben sich die 
Gemeinden, Vereine und Betriebe einiges einfallen 
lassen. 
 

In einem Bücherl (Freizeitpass) wurden die vielen 
Aktivitäten zusammengefasst und dieser wird in den 
Kindergärten bzw. Schulen an die Kinder verteilt.  
 

Alle Kinder ab 4 Jahren erhalten den Freizeitpass in 
den Kindergärten bzw. Schulen verteilt und geben 
diesen nach Ablauf dort wieder ab. 

 

Aufruf an alle Kinder: 
 

„Entdecke die tollen Winterangebote deiner Heimat 
und erlebe den Winterspaß zu Hause!“ 

 

Kontakt und Info: 
LAG Kraftspendedörfer Joglland 
8192 Strallegg 100, Tel: 03174/2366 
kraftspendedoerfer@joglland.at 
www.kraftspendedoerfer.at 
 

 

 

mailto:kraftspendedoerfer@joglland.at
http://www.kraftspendedoerfer.at/

