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Gemeindeamt St. Kathrein am Hauenstein

8672 St. Kathrein a. H. 132

Tel. 03173/4030 (Fax 4030-4), Polit. Bezirk Weiz
E-Mail: gde@st-kathrein-hauenstein.steiermark.at
www.st-kathrein-hauenstein.at

Stellenausschreibung Gemeinde St. Kathrein am Hauenstein

Amtsleitung mmwid)
40 Std. Woche (Vollzeit)

Beginn des Dienstverhaltnisses: nach Vereinbarung ehestmadglich

Aufgabenbereiche:

Ansprechpartner/in fir Burgermeister und Gemeindeorgane

Personalverwaltung

Planung, Durchfihrung und Evaluierung von Gemeindeprojekten (Hochbau, Straf3en,
Wasserversorgung, Abwasserbeseitigung, Breitband ...)

Verantwortung fur die Vorbereitung, Erledigung und Umsetzung der Beschllisse der
Gemeindeorgane und Teilnahme an Sitzungen samt Protokollierung

Vorbereitung und Durchfuihrung von Wahlen

Mithilfe in der Finanzverwaltung (Budget, Rechnungsabschluss...)

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:

Osterreichische Staatsbiirgerschaft
Sehr gute EDV-Kenntnisse

Besondere, unbedingt zu erfillende Aufnahmevoraussetzungen:

Matura oder Berufsreifeprtfung

Bereitschaft zur Absolvierung der notwendigen Dienstausbildungen

Personliche und zeitliche Flexibilitat, Bereitschaft zu zeitlichen Mehrleistungen (Wahlen,
Sitzungen, Veranstaltungen...)

Sozialkompetenz, hohe Motivationskraft, Teamfahigkeit

Belastbarkeit, Entscheidungs- und Durchsetzungsfahigkeit

Sehr gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift

Erwiinschte Aufnahmevoraussetzungen:

Hohere Ausbildung (Universitat oder Fachhochschule) im technischen, juristischen oder
kaufméannischen Bereich oder

Mehrjahrige Berufserfahrung, vorzugsweise Leitungserfahrung, im 6ffentlichen Dienst oder
in der Privatwirtschaft

Rahmenbedingungen:

3 Monate Probezeit, anschlieRend Vertragsbedienstete/r (Angestellte/r, unbefristetes
Dienstverhéltnis) nach dem Stmk. Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz

Mindestgehalt: € 2.406,-- brutto It. Entlohnungsgruppe b/1 — Erhéhung durch Anrechnung
von Vordienstzeiten und héherer Ausbildung mdglich

Bewerbungsgespréch:

Um Sie personlich kennen zu lernen, laden wir Sie gerne zu einem Bewerbungsgesprach ein.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung inkl. Lebenslauf, Foto,
Ausbildungsnachweise und Zeugnisse an das

Gemeindeamt St. Kathrein a. H., St. Kathrein 132, 8672 St. Kathrein a. H.
bzw. per E-Mail an gde@st-kathrein-hauenstein.steiermark.at
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